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Projektférderprogramm ,EnergieSchweiz fur Gemeinden®

Begleitdokument Rapportierung Front Runner

In diesem Dokument finden die Projektverantwortlichen der Front Runner die wichtigsten administ-
rativen Informationen fir die Umsetzung der durch ,EnergieSchweiz fir Gemeinden® geférderten
Projekte in der Phase 2024-25.

1. Kontakte

Haben Sie allgemeine Fra-
gen zum Programm oder ad-
ministrativen Themen?

Cedric Nageli
+41 52 675 51 63
projekt@Ilocal-energy.swiss

Bengtigen Sie seitens des
BFE Unterstlitzung zu techni-
schen Inhalten bei der Pro-

Ricardo Bandli
+41 58 462 54 32
ricardo.bandli@bfe.admin.ch

jektumsetzung oder bei der
Rechnungsstellung?

2. Terminplan
1. Januar 2024
31. Oktober 2024
31. Oktober 2025
31. Dezember 2025
28. Februar 2026

Start Umsetzung Projekte

Einreichung Zwischenbericht und erste Rechnung

Einreichung provisorischer Endbericht und zweite Rechnung

Ende Projektumsetzung

Einreichung definitiver Endbericht und dritte Rechnung

3. Zwischen- und Endberichte

Fur die Berichterstattung und Abrechnung der geférderten Projekte stehen eine Word-Vorlage und
ein Excel-Formular zur Verfugung. Die Vorlagen finden Sie im Arbeitsbereich. Sie missen nicht pro
Berichtperiode ein neues Formular ausfillen, sondern kdnnen jeweils auf dem bereits aufgefillten
Formular der vorangehenden Berichtperiode aufbauen und dieses erganzen bzw. aktualisieren.

Die Berichte und Abrechnungen miussen fristgerecht im Onlinetool der Projektforderung hochgela-
den und abgesendet werden. Das Tool 6ffnet im August 2024 fiir den Upload der Zwischenberichte.
Die Zugangsdaten sind gleich wie bei der Eingabe Ihrer Projekte. Falls Sie den Login vergessen
haben, melden Sie sich bitte bei uns (siehe Kontakte).

Klicken Sie auf obigen Link und loggen Sie sich ein. Klicken Sie auf den Button «Zwischen- und
Endberichte verwalten» und laden Sie im neuen Fenster alle relevanten Unterlagen hoch.
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4. Erstellung der Abrechnungen

Aufwand

Interne Kosten: Leistungen des Projekttrégers

Hier werden interne Leistungen verbucht.

Es muss zwischen den Arten ,Projektleitung®, ,Fachbearbeitung“ und ,Administration” un-
terschieden werden (Auswahl in Spalte A).

Zusammen mit dem Stundenaufwand in Spalte B ergeben sich die Kosten in Spalte D (au-
tomatische Berechnung). Die vorgegebenen Stundenansatze in Spalte C erscheinen auto-
matisch und entsprechen einem marktiiblichen Ansatz.

Spalte E steht fur Bemerkungen zur Verfigung, bspw. Person, Art der Arbeit etc.

In Spalte F wird automatisch der Anteil am gesamten Projektaufwand berechnet.

Es kdnnen weitere Zeilen hinzugefiigt werden. Achtung: Formeln nach unten ziehen!

Interne Kosten: Sitzungsgelder

Projektspezifische Sitzungen kénnen mit 120 Fr. pro Person verrechnet werden, unabhan-
gig von der Sitzungsdauer.

Das Datum der Sitzung ist in Spalte A zu erfassen.

Durch Eingabe der Anzahl Personen in Spalte C werden automatisch die Kosten in Spalte
D berechnet.

Bemerkungen kdnnen in Spalte E erfasst werden, bspw. ,Sitzung mit Gemeinderaten®, ,Ar-
beitsgruppensitzung“ o.a.

In Spalte F wird automatisch der Anteil am gesamten Projektaufwand berechnet.

Es kdnnen weitere Zeilen hinzugefiigt werden. Achtung: Formeln nach unten ziehen!

Externe Kosten: Eingekaufte Drittleistungen

In diesem Abschnitt werden externe Kosten aufgefihrt.

In Spalte A ist der Leistungserbringer aufzufiihren, bspw. Ingenieurbiro, Seminar, 0.4.
Spalte B: Beleg
o Betrage > CHF 2°000.00 einzeln auffiihren, Beleg beilegen, Belegnummer angeben.
o Betrage zwischen CHF 100.00 und 2°000.00 einzeln auffihren, Belege sind jedoch
nur auf Verlangen nachzureichen.
o Betrage < CHF 100.00 kénnen bis zu einem Gesamtwert von max. CHF 1‘000.00
summarisch aufgefuhrt werden.
Spalte C: Inhalt der externen Kosten, bspw. Studie, Verpflegung, Raummiete etc.
Spalte D: Betrége der externen Leistungen
Spalte E: Weiterfuhrende Bemerkungen, um den Kontext der Drittleistung zu verstehen.
Es kdnnen weitere Zeilen hinzugefiigt werden. Achtung: Formeln nach unten ziehen!
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Finanzierung

Ertrag ohne Geldfluss: verwaltungsinterne Basisleistungen

Hier werden Eigenleistungen (Leistungen der Gemeinde) aufgefihrt, welche nicht monetéar ver-
rechnet, sprich aus dem Gemeindebudget getragen werden.

e Der Ertrag ohne Geldfluss verwaltungsintern darf nicht hher sein als die ,internen Kosten
total“ im Bereich Aufwand (wird automatisch verglichen und entsprechend griin/rot einge-
farbt).

Ertrag ohne Geldfluss: Dritte, Wirtschaft, Private etc.

e Der Ertrag ohne Geldfluss von Dritten entspricht den ,externen Kosten ohne Verrechnung*
im Bereich Aufwand (wird automatisch tbertragen).

Ertrag mit Geldfluss

Hier werden Cash-Ertrdge gemass den Arten in Spalte A aufgefihrt.

e Betrage in Spalte D erfassen.

e Spalte E steht fir Bemerkungen zur Verfligung.

¢ In Spalte F wird der Anteil am Gesamtertrag automatisch berechnet. Die Subvention des
BFE darf max. 40% der Projektkosten betragen (wird automatisch mit , Total Aufwand® ver-
glichen und entsprechend gruin/rot eingefarbt).

Ertrags-/Aufwandiberschuss

e Ertrags-/Aufwandiberschuss wird automatisch berechnet.

¢ Falls kein ausgeglichener Saldo ausgewiesen wird: Angabe Uber Verwendung des Ertrags-
Uberschusses bzw. Deckung des Aufwandiberschusses machen (z.B. Ubertrag in laufende
Rechnung Gemeinde, Auflésung Reserve 0.4.)

5. Rechnungsstellung

Gleichzeitig mit den Zwischen- und Endberichten muss die Projekttragerschaft die Rechnung fur
die Auszahlung der Forderbeitrage stellen. Das Vorgehen und die genauen Rechnungsbetrage
sind im Subventionsvertrag beschrieben.
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